(Sử dụng phần mở đầu chuẩn như Mẫu 1, thay thế/bổ sung các điều sau)
Điều [..]. Ca làm việc và Chuyển ca
1. Phân chia ca làm việc:
· Ca 1: 06h00 – 14h00.
· Ca 2: 14h00 – 22h00.
· Ca 3: 22h00 – 06h00 hôm sau.
2. Việc đổi ca phải có đơn xin phép và được Quản đốc phân xưởng duyệt trước 24 giờ.
3. Bàn giao ca: Phải vệ sinh máy móc, ghi chép nhật ký vận hành và bàn giao số lượng đầy đủ mới được rời vị trí.
Điều [..]. An toàn lao động đặc thù
1. Bắt buộc mặc đồng phục, đi giày bảo hộ, đội mũ bảo hộ ngay khi bước vào khu vực sản xuất.
2. Cấm hút thuốc lá tuyệt đối trong khu vực nhà xưởng và kho nguyên liệu.
3. Không vận hành máy khi chưa qua đào tạo hoặc máy đang treo biển "Bảo trì".
Điều [..]. Kiểm soát ra vào
1. Ra vào cổng phải xuống xe, tắt máy, dắt bộ và xuất trình thẻ nhân viên.
2. Chấp hành yêu cầu kiểm tra tư trang, túi xách của Bảo vệ khi ra về để phòng chống thất thoát tài sản.

